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Költségelszámolás tájékoztató 

külföldi rendezvényen (konferencia, kurzus) történő részvételre beadott 

pályázatokhoz 

 

 

A pályázati támogatás elszámolásánál kizárólag az alábbi költségtípusok vehetők figyelembe: 

• konferencia regisztrációs díj 

• poszterköltség 

• reptéri transzferköltség 

• utazási költség 

• helyi tömegközlekedés a célállomáson 

• szállásköltség 

A jellemzően felmerülő költségek közül többek között nem számolható el étkezési költség, 

valamint a célállomáson felmerült taxiköltség sem. 

Az előleggel való elszámoláshoz a számviteli előírásokat be kell tartani, azaz alapesetben olyan 

hivatalos számlára van szükség, amely vagy a Magyar Pulmonológiai Alapítvány nevére és 

címére (MPA, 1023 Budapest, Frankel Leó út 88, adószám: 19011211-2-41), vagy a 

magánszemély nevére és címére van kiállítva és tartalmazza: 

• a számla kibocsátó nevét és a számla sorszámát 

• utazási költség esetén az úticélt, az utazás időpontját és a támogatott nevét 

• szállásköltség esetén tartalmazza tartózkodás kezdő és záró dátumait 

Utazási irodán keresztül történő szállásfoglalás és repülő-/ vonatjegy vásárlás esetén az iroda 

tételes számlát állít ki.  Egyéni foglalás esetén a szállásköltség elszámolása a szálloda által 

távozáskor kiállított, a fenti adatokat tartalmazó számla ellenében történhet. Több személy által 

igénybe vett szállás költségének csak a Támogatott személyre arányosított része számolható el! 

Elektronikus repülőjegy foglaláskor a legtöbb légitársaság automatikusan küld számlát a 

foglaláskor beállított információk alapján. Azon légitársaságok esetében, amelyek nem 

küldenek külön számlát, az e-mailben történő visszaigazolás is elfogadható, amennyiben 

szerepelnek benne az alábbi adatok: 

• foglalás száma 

• utazás dátuma 

• célállomás 

• utazó neve 

• kifizetett összeg 

Elszámoláshoz ezt a visszaigazoló email-t kell továbbítani az MPA email címére 

(mikoss@koranyi.hu). 

A célállomáson igénybe vett helyi tömegközlekedés költsége a bérlet- vagy jegyszelvény 

ellenében számla nélkül is elszámolható. 
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